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CIRCOLARE DOCENTI N.  48                                                                    
  

CIRCOLARE ATA N.   15 
Lucca 02 ottobre 2023 

Al personale docente e ata 

Alla Dsga 

Al sito web di Istituto 
 
Oggetto: Criteri per la fruizione dei permessi relativi alla formazione e all’aggiornamento (CCNL 

2016/2018 ART. 6 E ART. 22, COMMA 8, LETT. B3) 

 
Il Dirigente Scolastico 

 

 
PREMESSO che la formazione costituisce una leva strategica fondamentale per lo sviluppo 

professionale del personale e per il necessario sostegno agli obiettivi di cambiamento; 

ATTESO che la partecipazione ad attività di formazione e di aggiornamento in servizio 

rappresenta una risorsa per l’amministrazione e un diritto per il personale in quanto funzionale 

alla piena realizzazione e allo sviluppo delle proprie professionalità; 

VISTO il D.Lgs. n. 165/2001 e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.Lgs. n. 150/2009 e ss.mm.ii.; 

VISTI gli artt. 26 c. 2 e 29 c. 1 del CCNL 29.11.2007; 

VISTO l’art. 64 cc. 3,4,5,6,7 del CCNL 29.11.2007; 

VISTO l’art. 1 c. 124 della legge 107/2015; 

CONSIDERATO che ai sensi del CCNL 2016/2018 art. 6 e art. 22, comma 8, lett. b3, è rimessa alla 

competenza del Dirigente Scolastico la definizione dei criteri per la fruizione dei permessi per la 

formazione e l’aggiornamento del personale e che la materia è oggetto di confronto con la R.S.U; 

VISTO il verbale della riunione tenutasi con la RSU di Istituto in data 26/09/2023; 

dispone 

i seguenti criteri per la fruizione dei permessi relativi alla formazione e all’aggiornamento del 

personale docente per l’anno scolastico 2023/2024: 

 
1. La fruizione da parte dei docenti di 5 giorni nel corso dell’anno scolastico per la 

partecipazione ad iniziative di formazione e di aggiornamento con l’esonero dal servizio e 
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con sostituzione ai sensi della normativa sulle supplenze brevi, è concessa prioritariamente per 

attività di formazione previste dal Piano annuale delle attività di aggiornamento e formazione. 

Con le medesime modalità, e nel medesimo limite di 5 giorni, hanno diritto a partecipare ad 

attività musicali ed artistiche, a titolo di formazione, gli insegnanti di strumento musicale e 

quelli di materie artistiche (classi di concorso: A-08, A-09, A-14, A-61). 

 
2. L’iniziativa di formazione in servizio e/o aggiornamento deve essere promossa e gestita 

dall’Amministrazione centrale e periferica, da soggetti qualificati (Università degli studi, 

Consorzi universitari, interuniversitari, istituti pubblici di ricerca, Indire, associazioni 

professionali accreditate dal MIUR). 

 
3. Qualora per lo stesso periodo o corso di formazione vi siano più richieste di partecipazione in 

tutto o in parte coincidenti, si darà priorità nell’ordine: 

a. ad attività di formazione coerenti con la programmazione del Collegio dei docenti e dei 

Dipartimenti; 

b. ai docenti che debbano completare attività di formazione iniziate nell’a.s. 2022/2023; 

c. ai docenti che nell’a. s. 2022/23 non abbiano fruito di permessi. 
 
 

4. Nel limite di cinque giorni per anno scolastico, e ricorrendo i presupposti di cui al precedente 

punto 1, possono essere esonerati dal servizio i docenti che partecipano ad attività di formazione 

in qualità di formatore, esperto o animatore ad attività organizzate dai soggetti indicati al punto 

2. 

 
 

5. La partecipazione ad iniziative di formazione in servizio e di aggiornamento come discente o 

come docente non sono cumulabili. 

 
 

6. La domanda deve essere presentata al Dirigente Scolastico almeno 5 giorni prima dell’inizio 

dell’attività. 

 
 

7. Al momento del rientro in sede il docente è tenuto a presentare al Dirigente Scolastico 

l’attestato di partecipazione. 

*** 
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Il Dirigente Scolastico 
prof. Francesco Feola 

 

I criteri per la fruizione dei permessi relativi alla formazione e all’aggiornamento del personale 

A.T.A. per l’anno scolastico 2023/2024 sono i seguenti: 
 
 

1. Il personale A.T.A., previa autorizzazione del Dirigente Scolastico, può partecipare ad iniziative 

di formazione e di aggiornamento, in relazione al funzionamento del servizio, promosse e gestite 

dai soggetti indicati al precedente punto 2. 

 
 

2. La partecipazione alle iniziative avviene nel limite delle ore necessario alla realizzazione del 

processo formativo e all’attuazione dei profili professionali, salvaguardando la piena funzionalità 

dei servizi dell’Istituto. 

 
 

3. Qualora per lo stesso periodo o corso di formazione vi siano più richieste di partecipazione in 

tutto o in parte coincidenti, si darà priorità: 

a. alla partecipazione ad iniziative di formazione maggiormente attinenti alle mansioni svolte dal 

richiedente e al Piano annuale delle Attività; 

b. al personale neoimmesso in ruolo. 
 
 

4. Il personale A.T.A. esonerato dal servizio dovrà presentare l’attestato di partecipazione al 

corso con l’indicazione delle ore effettivamente svolte. 
 
 

 


